
ESERCIZIO SULLE FUNZIONALITÀ BASE DI WINDOWS 

DESKTOP – CARTELLE – NOTEPAD – WORD 

1. Creare sul DESKTOP un collegamento al programma “Blocco Note” e uno al programma 

“Word” 

2. Creare una CARTELLA di nome “Collegamenti” sul DESKTOP e spostare i due collegamenti 

nella cartella  

3. Sfruttando i collegamenti, aprire il BLOCCO NOTE e digitare il seguente testo: 

Libro: pubblicato la prima volta nel 1954 in USA 

Questo romanzo è stato considerato da alcuni il miglior testo letterario 

del novecento. Anch’io sono di questa opinione. Tolkien è riuscito a 

restituire al lettore moderno una dimensione che sembrava del tutto persa: 

quella mitologica. Tolkien amava dire al suo amico C.S.Lewis: “Il mito è 

un’invenzione a proposito della verità”. 

4. Salvare il testo con il nome “file1.txt” nel DISCO LOCALE 

5. Senza chiudere il BLOCCO NOTE copiare il testo  

6. Aprire WORD e Incollare il testo 

7. Aggiungere il Titolo “Il Signore degli Anelli” Centrare il Titolo e applicare lo stile 

TITOLO 

8. Applicare un rientro a sinistra al Paragrafo di 0,5 cm dopo averlo Giustificato 

9. Salvare il lavoro fatto con il nome “file1.docx” nei Documenti 

10. Con ESPLORA RISORSE spostare la CARTELLA “Collegamenti” nel Disco Locale 

11. Copiare il file “file1.doc” nel DISCO LOCALE, rinominarlo in “fileword.docx” e spostarlo 

all’interno della cartella “Collegamenti” 

 


